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MEMORANDUM
PERSONAL ACADEMICO

Se extiende la presente para informar sobre los procedimientos para la justificacién de
inasistencias a la imparticion de clases en los programas de Licenciatura de la Facultad
de Ciencias del Mar.

Procedimiento para justificar ausencias debido a movilidad académica o de investigacion:

1. Emitir un aviso por escrito a la Secretaria Administrativa, con atencién a la
Secretaria Académica de la Facultad, especificando los dias de ausencia, asi
como la justificacién. En el caso de que las horas acumuladas de ausencia a la
imparticion de los cursos sea mayor que el 20% de las horas totales del curso en
el semestre, debe nombrar a un sustituto para que continde la imparticion del
curso o debe explicar la estrategia que utilizara para asegurar el buen término del
programa del curso.

2. Entregar a mencionadas Secretarias el comprobante de las actividades
academicas o de investigacion, para realizar la justificacion de las ausencias.

Procedimiento para justificar ausencias debido a incapacidad:

1. Emitir un aviso por escrito a la Secretaria Administrativa, con atencién a la
Secretaria Académica de la Facultad, especificando los dias de ausencia y
explicar la estrategia que utilizara para asegurar el buen término del programa del
curso o si debera renunciar a la imparticion del curso.

2. Entregar a la Secretaria Administrativa el comprobante de la incapacidad emitido
por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

Procedimiento para justificar ausencias por dias econémicos:

1. Emitir una solicitud por escrito a la Secretaria Administrativa de la Facultad con 7
dias naturales de anticipacion, solicitando la autorizacién de dias econémicos y
especificando el numero de dias. Debe considerar que se pueden autorizar 5 dias
economicos por semestre (en estricto apego al Contrato Colectivo de Trabajo
vigente de la Universidad Auténoma de Sinaloa).

Cabe mencionar que el Secretario Administrativo de la Facultad es Gnico facultado para
justificar las inasistencias a las actividades laborales en atencién a los procedimiento
meRgionados y otros no especificados.

Atentamente
Sursum Versus
Mazatlan, Sinaloa, 31 de enero de 20

Secretario Administrativo

©

SURsSUM VERSUS Paseo Claussen S/N, Apdo. Postal 610, C.P. 82000 Tel/Fax: 01 (669) 982-86-56, Mazatlan, Sinaloa, México



